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Ufficio del dirigente

Al personale ATA

Profilo Collaboratore Scolastico (mail-bacheca)

Al Direttore Sga, per gli adempimenti connessi
Agli Uffici di segreteria, Area personale
Agli Atti - Privacy as 2022-23

LINEE GUIDA PER IL TRATTAMENTO E LA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI
INCARICATI DELTRATTAMENTO

COLLABORATORI SCOLASTICI DELL'ISTITUTO

Le presenti Linee Guida contengono la descrizione delle misure operative che i collaboratori scolastici
sono chiamati ad adottare per garantire la sicurezza dei dati personali dei soggetti interessati.

Definizioni
Trattamento di dati : qualunque operazione, svolta con o senza I'ausilio di mezzi elettronici o comungque
automatizzati, concernente la raccolta, la registrazione, I'organizzazione, la conservazione,

I'elaborazione, la modificazione, la selezione, I'estrazione, il raffronto, I'utilizzo, I'interconnessione, il
blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distruzione dei dati.

Incaricato del trattamento : chiunque agisca sotto I'autoritd del Titolare del trattamento o del
Responsabile del trattamento ( art. 29 GDPR).

Violazione dei dati personali (*) : la violazione di sicurezza che comporta accidentalmente o in modo
illecito la distruzione, la perdita, la modifica, la divulgazione non autorizzata o I'accesso ai dati personali
trasmessi, conservati o comunque trattati ( art. 4, 12), GDPR)

Misure operative

Nello svolgimento delle sue mansioni, I'incaricato dovra:

® Trattare i dati personali in modo lecito e secondo correttezza, per scopi
determinati, espliciti e legittimi e per finalita compatibili con quelle relative alprofilo di
appatrtenenza;

® Verificare I'esattezza dei dati e, se necessario, segnalare al personale
amministrativo la necessita di provvedere al loro aggiornamento;
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i documenti, cartacei o digitali, adoperati;
® Partecipare agli interventi formativi organizzati dall'istituzione scolastica in materia di protezione

dei dati personali;

Qualunque violazione delle modalita sopra indicate da luogo a precise responsabilita, aisensi delle
normative vigenti.

Titolare del Trattamento

Dirigente scolastico Pro Tempore Rosalia Marturana

Istituzione Scolastica Liceo Artistico Catalano

Indirizzo via A. La Marmora, 66 - 90143 — Palermo — Tel 091 342074 -
C.F. 80015360821 —

PEO Pasl01000@istruzione.it

PEC Pasl01000@pec.istruzione.it

Responsabile per la Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituto

Leonardo Engineering Solutions Srl
con sede legale in via Alfredo Casella n. 11, Palermo

Partita IVA: 06156570829
telefono: 091 7789578

email aziendale: info(@leonardo-engineerine it

PEC aziendale: leonardo-engineering@omnibuspec. net
nella persona di:

Sig. Ferraro Giuseppe Antonio
PEC personale: giuseppeantonioferraro@pec. it

Staff RPD: Avv. Marilia Lo Re
Data di aggiornamento: Sfebbraio 2021

Il Dirigente scolastico

f.ssa Rogalja Marturana
W Iy
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